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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAUBA
Rua Opema4, 610 - Centro - CEP: 36.170-000 - Piratba - MG
Telefax: (32) 3573 1575 - 3573 1698

MUNICIPIO DE PIRAUBA

PREGAO PRESENCIAL N° 003/2023
PROCESSO LICITATORIO N° 028/2023

EDITAL

O Municipio de Piratiba, através da Secretdaria Municipal de Finangas,
Planejamento e Desenvolvimento Econémico e esta Pregoeira, Ana Carolina Vieira Lamas,
designada pela portaria n° 075/2023, levam ao conhecimento dos interessados que, na forma
da Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei Federal n.° 10.520, de 17 de julho de
2002, e demais normas correlatas, aplicando-se subsidiariamente a Lei n.° 8.666, de 21 de junho
de 1993, Lei Complementar 123/2006, Lei Complementar 147/2014, bem como o Decreto
Municipal n°. 012 de 19 de fevereiro de 2009 (que regulamenta o pregao), fara realizar licitagdo
na modalidade Pregao Presencial, do TIPO MENOR PRECO GLOBAL, para a Contratagdo de
Microempresa ME, Empresa de Pequeno Porte EPP ou equiparadas (todos os beneficiados pela LC
123/06) especializada para prestacao de servicos de assessoria na area de comunicacao social, conforme
Termo de Referéncia constante no presente Edital.

RECEBIMENTO DOS ENVELOPES E CREDENCIAMENTO DOS PARTICIPANTES

LOCAL: Prefeitura de Piratba - Rua Opema, n.° 610- Centro
DIA:17/04/2023
HORARIO: 13:00 horas

1. Se no dia supracitado ndo houver expediente, o recebimento e o inicio da
abertura dos envelopes referentes a este Pregao serdo realizados no primeiro dia til de
funcionamento da Prefeitura Municipal de Piratiba que se seguir.

2. No local indicado, serdo realizados os procedimentos pertinentes a este Pregao,
com respeito ao (a):

21-  credenciamento dos representantes legais das licitantes interessadas

em participar deste Pregao;

2.2-  recebimento dos envelopes “Proposta” e “Documentacdo”;

2.3-  abertura dos envelopes “Proposta”;

24 - divulgacao das licitantes classificadas e das desclassificadas;

25- conducao dos trabalhos relativos aos lances verbais; e,
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2.6-  abertura do envelope “Documentacdao” da licitante detentora do
menor prego.

3. As decisdes da Pregoeira serdo comunicadas mediante publicacdo no 6rgao
oficial de imprensa do Municipio, pelo menos por 01 (um) dia, salvo com referéncia aquelas
que, lavradas em ata, puderem ser feitas diretamente aos representantes legais das licitantes
presentes ao evento, ou, ainda, por intermédio de oficio, desde que comprovado o seu
recebimento, principalmente, quanto ao resultado de:

a) - julgamento deste Pregao;

b) - recurso porventura interposto.

3.1- O esclarecimento de duvidas a respeito de condi¢des do edital e de outros
assuntos relacionados a presente licitagdo serd divulgado mediante
publicacdo.

3.2 - O Edital estara disponivel para retirada no setor de licitagdes na Prefeitura

Municipal de Piratba, localizada a Rua Opema, n.° 610, centro, Piratba-
MG.

4. Esta licitacdo destina-se a garantir a observancia do principio constitucional da
isonomia e a selecdo da proposta mais vantajosa para a Prefeitura Municipal de Piratiba.

DA LEGISLACAO
5. O edital da presente licitagdo publica reger-se-a, principalmente, pelos comandos
legais seguintes:

51- Lei Federal n°® 10.520, de 17.07.2002, e alteracdes posteriores;

52- Lei Federal n° 8.666, de 21.06.1993, e alteragdes posteriores - Lei de

LicitagOes;
53 -  Decreto Municipal n.° 012/2009 - Regulamento do Pregao.
54 - Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015 (quando da auséncia de
regulamentagdo propria municipal);

5.5-  demais exigéncias deste edital e seus anexos.
6. Para efeito deste edital devem ser consideradas algumas defini¢des importantes,
tais quais:

6.1-  Pregdo - modalidade de licitacdo em que a disputa pelo fornecimento

de bens ou servigos comuns é feita em sessdo publica, por meio de
propostas de precos escritas e lances verbais;

6.2-  Bens e Servicos Comuns - aqueles cujos padrdes de desempenho e
qualidade possam ser concisa e objetivamente definidos no objeto do

Pdgina 3 de 38



PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAUBA
Rua Opema4, 610 - Centro - CEP: 36.170-000 - Piratba - MG
Telefax: (32) 3573 1575 - 3573 1698

edital, em perfeita conformidade com as especificagdes usuais
praticadas no mercado;

6.3- Termo de Referéncia - documento que deverd conter elementos
capazes de propiciar a avaliagdo do custo pela Administracdo, diante
de orcamento detalhado, considerando os precos e condigdes
praticados no mercado;

6.4-  Prefeitura Municipal de Piratiba - 6rgdo licitador;

6.5-  Participante - pessoa juridica que adquiriu o presente edital e seus
elementos constitutivo-anexos;

6.6 -  Licitante - pessoa juridica habilitada neste procedimento licitatorio; e,

6.7 -  Licitante vencedora - pessoa juridica habilitada neste procedimento

licitatério e detentora da proposta mais vantajosa, a quem for
adjudicado o objeto deste Pregao.

CONDICOES DO OBJETO

7. O objeto do presente contrato é a Contratagdo de Microempresa ME, Empresa de
Pequeno Porte EPP ou equiparadas (todos os beneficiados pela LC 123/06) especializada para
prestagdo de servigos de assessoria na area de comunicacdo social, conforme Termo de
Referéncia constante no presente Edital.

7.1 A presente licitacao é para contratacao exclusiva por microempresas e empresas de pequeno porte,
conforme preceitos contidos no art. 48, III, da Lei Complementar 123/2006, e art. 8° do Decreto
Municipal n° 071, de 2018.

7.2 Tratando-se de licitacio para contratacio de microempresas e empresas de pequeno porte
sediadas local ou regionalmente sera aplicado o Decreto Municipal n° 071/2018.

7.3 Conceder-se-a a prioridade para contratacio de microempresas e empresas de pequeno porte
sediadas local ou regionalmente, considerando raio de localiza¢ao de até 100 quildmetros entre a sede
do municipio em que esteja sediada e a sede do Municipio de Piratiba, nos termos do art. 1°,§2°, 1 e
II, do Decreto Municipal n° 071, de 2018, com afericao nos termos do Decreto Municipal n° 095/2018.

7.4 Nao se concedera a prioridade para contratacio, quando ndao houver um minimo de 03 (trés)
fornecedores competitivos enquadrados como microempresas ou empresas de pequeno porte
sediados no local ou regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no
instrumento convocatdrio.

7.5- A verificacdo quanto a possibilidade de concessao dos beneficios de prioridade para contratacao
de microempresas e empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente sera aferida ap6s a
fase de lances.
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DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

8. Poderdo participar deste Pregao quaisquer empresas que:

8.1- detenham atividade pertinente e compativel com o objeto deste Pregao,
devidamente comprovada através do objeto do contrato social da empresa;

8.2- atendam os requisitos minimos de classificagdo das propostas exigidos neste
edital;

83 - comprovem possuir os documentos de habilitacao requeridos no Capitulo -
DA DOCUMENTACAO.

9. Nao poderdo concorrer neste Pregao:

91-  consorcios de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicao;

9.2-  empresas que estejam suspensas de participar de licitagdo realizada
pela Prefeitura Municipal de Piradba; ou,

93-  empresas que estejam declaradas inidoneas para licitar ou contratar
com a Administracao Pablica, enquanto perdurarem os motivos da
punigao.

DO CREDENCIAMENTO
10. O representante legal da empresa participante deverd apresentar-se a

Pregoeira para efetuar seu credenciamento como participante deste Pregdo, munido da sua
carteira de identidade, ou de outra equivalente, e do documento que lhe dé poderes para
manifestar-se durante a reunido de abertura dos envelopes “Proposta” e “Documentacdo”
relativas a este Pregao.

10.1 - O Credenciamento sera até o encerramento do Registro do ultimo
Proponente a apresentar seus envelopes, impreterivelmente, e sera efetuado
conforme a ordem de chegada dos interessados. Vencido esse prazo, o
pregoeiro declarara encerrado o credenciamento, momento que, ndo mais seré
aceito novos proponentes, iniciando em seguida, a abertura da sessdo publica.

11. Considera-se como representante legal qualquer pessoa habilitada pela
empresa participante, mediante cépia autenticada do estatuto/contrato social (e tltima
alteracdo) e instrumento publico/particular de procuragdo, devidamente autenticado e com
reconhecimento de firma.

11.1- Entende-se por documento credencial:

a) Copia autenticada do estatuto/contrato social, quando a pessoa
credenciada for sécia, proprietéria, dirigente ou assemelhada da empresa
participante, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos
e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura;

b) Procuragao com firma reconhecida, devidamente autenticada, da empresa
participante com poderes para que a pessoa credenciada possa manifestar-
se em seu nome em qualquer fase deste Pregao (Anexo II do Edital), bem
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como cépia do Contrato Social na qual conste o nome do Outorgante que
assina a Procuracao;

¢) Declarag¢ao dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos do
edital (Anexo V do Edital).

d) Declaracao de Micro Empresa (ME) e Empresa de Pequeno Porte

(EPP), se caso for ME ou EPP, conforme modelo no Anexo VI do Edital

11.2- o documento devera dar plenos poderes ao credenciado para formular

ofertas e lances verbais, negociar precos, declarar a inten¢do de interpor

recurso, renunciar ao direito de interposigao de recursos, enfim, para praticar
em nome da licitante todos os atos pertinentes a este Pregdo; cada
credenciado podera representar apenas uma empresa;

11.3- Se ndo enviar representante a sessdo, os licitantes deverao observar

o item 12.1 do referido edital, sob pena de desclassificacio da

empresa participante;

11.4- o representante legal da empresa que ndo se credenciar perante a

Pregoeira (que ndo apresentar a procuragdo) ficard impedido de

participar da fase de lances verbais, de negociagao de precos, de declarar

a intengao de interpor recurso, de renunciar ao direito de interposicao

de recursos, enfim, para representar a empresa participante durante a

reunido de abertura dos envelopes “Proposta” ou “Documentagao”

relativa a este Pregdo.

a) Nesse caso, a empresa participante ficara excluida da etapa de
lances verbais e mantido o seu preco apresentado na proposta
escrita, para efeito de ordenagdo das propostas e apuracdo do
menor preco.

11.5 - A empresa participante devera ainda apresentar declaragdo dando
ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos do edital (Anexo V do Edital). Assim como os
demais documentos de credenciamento, esta declaracao devera vir externa aos envelopes.

a) As declaracdes a que se referem os Anexos V e VI, deste Edital sdo exigidas
também para as empresas que ndo tiverem representante presente. Neste caso deverdo envia-
la num terceiro envelope, juntamente com cépia autenticada do contrato social (e ultima
alteracdo) ou estatuto da empresa.

DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES

12. Até o dia, horario e local fixados no preambulo deste edital, cada empresa
participante devera apresentar a Pregoeira, simultaneamente, sua proposta de precos e
documentagdo, em envelopes separados, fechados e rubricados no fecho e, de preferéncia,
opacos, contendo em suas partes externas e frontais, em caracteres destacados, além da razao
social da licitante, os seguintes dizeres:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAUBA
PREG N° 003/2023
PRC N° 028/2023
PROPOSTA - ENVELOPE N° 01

PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAUBA
PREG N° 003/2023
PRC N° 028/2023
DOCUMENTACAO - ENVELOPE N° (02

12.1. Caso a empresa nado envie representante a sessao, apenas os envelopes deverdo observar,
ainda, a seguinte formalidade:
a) Os envelopes mencionados acima, bem como todos os documentos
constantes do Credenciamento conforme exigido no item 11.1 deste edital,
deverao estar contidos dentro de outro envelope, sob pena de
desclassificacdao, com os seguintes dizeres:

PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAUBA
Setor de Pregao
A/C: Sra. Ana Carolina Vieira Lamas - Pregoeira
Rua Opemé, n.° 610, Centro
CEP: 36.170-000 - Piratiba - MG

DA PROPOSTA - ENVELOPE N° 01
13. A proposta contida no Envelope n.° 01 deverd ser apresentada, com as
seguintes exigéncias:
13.1- emitida por computador ou datilografada, redigida com clareza, sem
emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas, devidamente datados e
assinados, como também rubricados todas as suas folhas;
13.2- fazer mencdo ao namero deste Pregdo e conter a razdo social da
licitante, o CNPJ, niumero(s) de telefone(s) e de fax e e-mail, se houver,
e o respectivo enderego com CEP, e, de preferéncia, com a indicagao
do banco, a agéncia e respectivos cédigos e o nimero da conta para
efeito de emissdo de nota de empenho e posterior pagamento;

14. A proposta devera conter ainda:

14.1- descricdo detalhada e expressa do objeto desta licitacdo, com as
caracteristicas solicitadas no objeto do presente edital, bem como, no
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Termo de Referéncia (Anexo I), indicando o valor unitario (més) e
valor total da prestacdo dos servigos;

14.2 - indicagdo de pregos, conforme previsto no referido edital;

14.3 - indicacdo dos prazos, conforme previsto no referido edital;

14.4 - quaisquer outras informacdes julgadas necessarias e convenientes pela
licitante.

15. Em nenhuma hipétese podera ser alterado o conteido da proposta
apresentada, seja com relagdo a prego, pagamento, prazo ou qualquer condicdo que importe a
modificagdo dos termos originais, ressalvadas apenas aquelas destinadas a sanar evidentes
erros materiais, alteragdes essas que serao avaliadas pela Pregoeira.
15.1- Serao corrigidos automaticamente pela Pregoeira quaisquer erros de
soma e/ou multiplicacdo;
15.2- falta de data e/ou rubrica da proposta podera ser suprida pelo
representante legal presente a reunido de abertura dos envelopes
“Proposta” com poderes para esse fim; e
153- a falta do CNPJ e/ou endereco completo poderda também ser
preenchida pelos dados constantes dos documentos apresentados

dentro do envelope “Documentacdo”.

DOS PRECOS

16. A empresa participante deverd indicar o preco da prestacao de servicos, fixo e
irreajustavel, devendo ja estar inclusos os impostos, taxas, fretes, seguros e as despesas
decorrentes da manutencao dos servicos.

16.1 - O lance verbal sera dado sobre o valor global do item.

17. A cotagdo apresentada e levada em consideracdo para efeito de julgamento sera
de exclusiva e total responsabilidade da empresa participante, ndo lhe cabendo, neste caso, o
direito de pleitear qualquer alteracdo, seja para mais ou para menos.

18. Somente sera aceita cotacio em moeda nacional, em até duas casas decimais e,
de preferéncia, também por extenso, prevalecendo este tltimo em caso de divergéncia.

DOS PRAZOS

19. A proposta devera ter validade minima de 60 (sessenta) dias, contados da data
prevista para recebimento e abertura dos envelopes “Proposta” e “Documentacao”.

20. Caso os prazos de que tratam as condi¢des anteriores ndo estejam
expressamente indicados na proposta, os mesmos serdo considerados como aceitos para efeito
de julgamento, conforme legislacdo federal vigente.

21. Se, por motivo de forca maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do

periodo de validade da proposta, ou seja, 60 (sessenta) dias, e caso persista o interesse da
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Prefeitura Municipal de Piradba, esta podera solicitar prorrogacao geral da validade acima
referida, por igual prazo, no minimo.

22. Decorridos 60 (sessenta) dias da data prevista para o recebimento e abertura
dos envelopes “Proposta” e “Documentacao”, sem a solicitacdo ou a convocagao de que tratam
esse Edital, ficam as concorrentes liberadas dos compromissos assumidos.

DA ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS

23. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista neste Pregao,
inclusive Financiamentos subsidiados ou a fundo perdidos.
24. Nao se admitira proposta que apresentar prego unitario simbdlico, irrisério ou

de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que este Pregdo nao tenha estabelecido limites minimos, exceto
quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade da prépria empresa participante,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragéo.

25. A Pregoeira, além do recebimento e exame das propostas, caberd o julgamento
da obediéncia as condi¢des aqui estabelecidas e a decisdo quanto as diividas ou omissdes deste
edital.

25.1. A Pregoeira poderéd solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de
pessoal da Prefeitura Municipal de Piradba ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas
a ele, para orientar sua decisao, pausar a sessdo ou encerré-la e retornando-a em outra data.

DA DESCLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS
26. Apo6s a andlise das propostas, serdo desclassificadas, com base no artigo 48,
incisos I e II da Lei Federal n.° 8.666/93, as propostas que:

26.1- apresentarem precos excessivos ou com valor global superior ao limite
estabelecido ou com precos manifestamente inexequiveis, assim
considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua
viabilidade através de documentacdo que comprove que os custos dos
insumos sdo coerentes com os de mercado e que os coeficientes de
produtividade sdo compativeis com a execugao do objeto;

26.2- nao atenderem as exigéncias contidas neste Pregao.

DO JULGAMENTO E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

27. Durante o julgamento e a andlise das propostas, serd verificada,
preliminarmente, a conformidade das propostas apresentadas com os requisitos estabelecidos
neste edital, devendo ser classificadas para a etapa competitiva, ou seja, fase de lances verbais,
aquelas que atenderem plenamente a esses requisitos.

28. Feito isso, a Pregoeira classificard a empresa participante autora da proposta
de menor preco por item e todas aquelas apresentadas com precos superiores, em relagao ao
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menor preco, dispostos em ordem crescente, para que os representantes legais das empresas
participantes participem da etapa de lances verbais.

29. A Pregoeira fara a classificacdo de todos os valores, colocando em ordem
crescente, quaisquer que sejam os valores ofertados, para que os representantes legais das
empresas participem, também, da etapa de lances verbais.

30. Analisadas as propostas apresentadas e concluida a etapa de lances verbais, a
classificacao final far-se-a pela ordem crescente dos precos.
31. Aceita a proposta de menor preco por item sera aberto o envelope

“Documentagao”, contendo os documentos de habilitagdo da empresa que a tiver formulado,
para confirmagao das suas condi¢des habilitatérias.

32. A Pregoeira podera negociar diretamente com a participante detentora da
proposta de menor preco, no sentido de que seja obtido melhor preco:

32.1- se ndo houver lances verbais e o menor preco estiver em desacordo

com o estimado pela Administracdo da Prefeitura Municipal de

Piradba para o fornecimento;

32.2- mesmo depois de encerrada a etapa competitiva, ordenacao das ofertas

e exame, quanto ao objeto e valor ofertado, da aceitabilidade da

proposta classificada em primeiro lugar, ou seja, da de menor preco;

32.3 - sendo for aceita a proposta escrita de menor preco;
32.4- se a empresa detentora do menor preco desatender as exigéncias
habilitatérias.

a) Na ocorréncia das situagdes previstas neste edital sera examinada a
oferta seguinte e a sua aceitabilidade, procedida a habilitacdo da
participante que tiver formulado a proposta, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que
atenda as condicOes deste edital;

b) na hipétese da alinea anterior, a Pregoeira poderd negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido o melhor preco.

33. Verificado que a proposta de MENOR PRECO GLOBAL atende as exigéncias
fixadas neste edital, quanto a proposta e a habilitacdo, sera a respectiva licitante declarada
vencedora do ITEM.

DO DESEMPATE
34. No caso de empate entre duas ou mais propostas, sera efetuado sorteio em
ato publico, com a participagao de todas as licitantes, conforme Lei Federal n.° 8.666/93.

DA DOCUMENTACAO

35. Todos os participantes deverdo apresentar dentro do Envelope n° 02, os

documentos especificos para a participacdo neste Pregdo, devendo ser entregues de
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preferéncia, numerados e sequencialmente na ordem a seguir, a fim de permitir maior rapidez
na conferéncia e exame correspondentes:

35.1 - Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Uniao;

35.2- Provaderegularidade com Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(Certificado de Regularidade do FGTS);

35.3- Certidao Negativa de Débito com a Fazenda Municipal, da cede da
empresa licitante;

354 - Certidao Negativa de Débito com a Fazenda Estadual;

35.5- Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
com expedicdo inferior a 30 dias;

35.6 - Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida no foro da
comarca sede da empresa (emitida a pelo menos 90 dias anteriores a
data de abertura);

35.7- Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, conforme
exigido na Lei Federal n° 12 440/2011;

35.8- Declaragao, observadas as penalidades cabiveis, de fato impeditivos
a habilitacao - (Anexo III); e,

35.9 - Declaragao da licitante de que nido possui em seu quadro de pessoal
empregado(s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho,
salvo na condicao de aprendiz, nos termos do Decreto Federal
4.358/2002 (Anexo 1V);

35.10. - Habilitacao Técnica:

35.11 - Comprovacao de vinculo empregaticio da empresa licitante com pelo menos
um profissional com forma¢do em JORNALISMO, através de:

a) Copia de Carteira de Trabalho; ou

b) Cépia do contrato de prestacao de servicos; ou

c) Contrato social, no caso de vinculo societario.

35.12 - Devera fornecer ainda os seguintes documentos do profissional do
JORNALISMO que ira prestar o servico:

a) CPF;

b) Cépia do Diploma de Graduacao.

35.13 - Comprovacao de vinculo empregaticio da empresa licitante com pelo menos um
profissional com formacao em DESIGNER, através de:
a) copia de Carteira de Trabalho; ou
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b) cépia do contrato de prestacdo de servicos; ou
c) Contrato social, no caso de vinculo societario.

35.14 - Devera fornecer ainda os seguintes documentos do profissional de DESIGNER que
ira prestar o servigo:

a) CPF;

¢) Copia do Diploma de Graduacao.

35.15 - Apresentacao de no minimo 01 (um) atestado de Capacidade Técnica emitida por
pessoa juridica de Direito Pablico ou privado, atestando que os profissionais que prestarao
o servico, tenha executado ou esteja executando de forma satisfatdria servicos compativeis
com o objeto deste certame.

OBS: Sera consultado e gerado pelo PREGOEIRO através do endereco
eletrénico do Tribunal de Contas da Uniao
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704144:1:11632294692727), CERTIDAO
NEGATIVA DE LICITANTE INIDONEO do LICITANTE VENCEDOR,
constatando-se alguma irregularidade, sera motivo para INABILITACAO.

Observacoes:

a) Todos os documentos de habilitacdo emitidos em lingua estrangeira
deverdo ser entregues acompanhados da traducdo para lingua
portuguesa efetuada por Tradutor Juramentado e também
devidamente consularizados ou registrados no Cartdrio de Titulos
e Documentos.

b) Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua
portuguesa, também deverdo ser apresentados devidamente
consularizados ou registrados no Cartério de Titulos e
Documentos.

c) As declaracdes relacionadas neste edital deverao estar emitidas em
papéis timbrados dos Orgaos ou Empresas que as expediram.

36. Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados para habilitagao
deverao estar:
36.1- em nome da empresa participante, com namero do CNPJ e,
preferencialmente, com o endereco respectivo.
36.2- datados dos ultimos 90 (noventa) dias até a data de abertura dos
Envelopes, quando ndo tiver prazo estabelecido pelo 6rgao
competente expedidor.
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a) ndo se enquadram no prazo de que trata o item anterior os
documentos cuja validade é indeterminada.

37. Os documentos exigidos neste Pregdo poderdo ser apresentados em original,
por qualquer processo de copia, autenticada por Cartério competente ou pela Pregoeira, ou
publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial.
37.1- Os documentos solicitados neste edital, poderdo ser autenticados pelo
Pregoeiro a partir do original, preferencialmente até as 17 horas do
altimo dia atil que anteceder o dia marcado para abertura dos
envelopes “Documentacdo”;
37.2- serdo aceitas somente copias legiveis;
37.3 - nao serdo aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas; e
37.4- o Pregoeiro reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer
documento, sempre que tiver divida e julgar necessario.

DO JULGAMENTO E DA DESQUALIFICACAO DOS DOCUMENTOS
38. Apo6s examinados e julgados os documentos apresentados para efeito de
habilitacao das empresas participantes, mediante confronto com as condi¢des deste edital,
serdo desqualificados e ndo aceitos aqueles que ndo atenderem as exigéncias aqui estabelecidas.
39. Quando todas as empresas participantes forem inabilitadas, a Pregoeira
poderé fixar-lhes o prazo de 08 (oito) dias tteis para a apresentacdo de novos documentos
escoimados das causas referidas no ato inabilitatério.
39.1- Serdao exigidos para reapresentacdo apenas os documentos
desqualificados e ndo aceitos.

DO TIPO DE LICITACAO
40. Trata-se de licitagcao do TIPO MENOR PRECO GLOBAL.
40.1- Durante o julgamento e classificacio das propostas, a adocdo do
critério de menor preco por item sera efetuada com observancia das
exigéncias e condicdes definidas neste edital.

DO DIREITO DE PETICAO

41. A manifestacdo da intencdo de interpor recurso, pleiteada pelo representante
legal da empresa, devidamente credenciado, devera ser feita ao final da sessdo, com registro
em ata da sintese das suas razdes de recorrer.

42, A falta de manifestagdo imediata e motivada da intengdo de interpor recurso,
no momento da sessdo deste Pregdo, implicard decadéncia e preclusao desse direito da
participante, podendo a Pregoeira adjudicar o objeto a licitante.
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43. Das decisdes da Pregoeira, decorrentes da realizacdo deste Pregdo, caberd a
empresa a juntada dos memoriais relativos aos recursos, registrados na ata respectiva, no prazo
de 03 (trés) dias tteis contados da lavratura da ata, nos casos de:

a) julgamento das propostas; e

b) habilitacdo ou inabilitacao da licitante.

44. Os memoriais correspondentes ao recurso deverdo ser dirigidos a Pregoeira,
praticante do ato recorrido, que os comunicara as demais licitantes para impugna-lo ou ndo,
apresentando memoriais com suas contrarrazdes, também, no prazo de 03 (trés) dias tteis.
441 - Sera franqueada as licitantes, sempre que esta for solicitada, vista dos autos no Setor de
Licitagdes da Prefeitura Municipal de Piratiba.

45. O recurso porventura interposto contra decisdo da Pregoeira ndo tera efeito
suspensivo e, se acolhido, invalidara apenas os atos insuscetiveis de aproveitamento.
46. Cabera a Pregoeira receber, examinar e instruir os recursos impetrados contra

suas decisOes e ao Prefeito Municipal de Piratiba a decisdo final sobre os recursos contra atos
da Pregoeira.

47. Depois de decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, o Prefeito Municipal podera homologar este procedimento de licitagdo e
determinar a contratacdo com a licitante vencedora.

48. Quaisquer argumentos ou subsidios concernentes a defesa da licitante que
pretender reconsideragdo total ou parcial das decisdes da Pregoeira deverao ser apresentados
por escrito, exclusivamente, e anexados ao recurso préprio.

49. A licitante devera comunicar a Pregoeira o recurso interposto, logo apos ter
sido protocolizado no Servico de Protocolo, situado no edificio-sede da Prefeitura Municipal
de Piratba.

DA ADJUDICACAO
50. O objeto licitado neste pregdo serd adjudicado POR ITEM, pela Pregoeira, depois
de atendidas as condicdes solicitadas neste respectivo edital.

DO RECEBIMENTO DA ORDEM DE FORNECIMENTO E DA ASSINATURA DO
CONTRATO

51. A Administragdao da Prefeitura Municipal de Piratiba convocaré oficialmente a
licitante vencedora, mediante homologacao dos itens a empresa vencedora, durante a validade
da sua proposta para, no prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis, aceitar ou retirar a ordem de
servigo e/ou assinar o Contrato para os itens pereciveis, sob pena de decair o direito ao
fornecimento, sem prejuizo das sanc¢des previstas no art. 81 da Lei n°® 8.666/93.

52. O prazo da convocagdao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo
justificado e aceito pela Administragao.
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DOS ENCARGOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAUBA E DA LICITANTE

Cabera a Prefeitura Municipal de Piratiba:

VENCEDORA

53.
53.1 -
53.2 -
53.3 -
53.4 -
53.5 -

54.

permitir acesso dos empregados da licitante vencedora as
dependéncias da Prefeitura Municipal de Piratiba, para a prestagdo do
servico;

impedir que terceiros fornecam objeto desta licitacao;

prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pelos empregados da licitante vencedora;

comunicar a licitante vencedora, qualquer irregularidade na prestacao
de servico; e,

atestar as faturas correspondentes, por intermédio do Chefe do Setor
de Administragdo, ou outros servidores designados para esse fim;

Cabera a licitante vencedora:

54.1 -

54.2 -

54.3 -

54.4 -

54.5 -

responder, em relagdo aos seus empregados, por todas as despesas

decorrentes da prestagao de servigo, tais como:

a) salarios;

b) seguros de acidente;

c) taxas, impostos e contribuicdes;

d) indenizagdes;

e) vales-refeicdo;

f) vales-transporte; e

g) outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo
Governo;

manter os seus empregados sujeitos as normas disciplinares da

Prefeitura Municipal de Piratiba, porém sem qualquer vinculo

empregaticio com o 6rgao, quando do fornecimento;

manter, ainda, os seus empregados identificados por cracha, quando

em trabalho, devendo substituir imediatamente qualquer um deles

que seja considerado inconveniente a boa ordem e as normas

disciplinares da Prefeitura Municipal de Piratiba;

respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as

dependéncias da Prefeitura Municipal de Piratba;

responder pelos danos causados diretamente a Administracdo da

Prefeitura Municipal de Piratba ou a terceiros, decorrentes de sua

culpa ou dolo, durante o fornecimento, ndo excluindo ou reduzindo

essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pela

Prefeitura Municipal de Piratba;
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54.6 - executar o fornecimento dentro das especificacdes exigidas e
constantes da proposta de precos apresentada;

54.7 - apresentar, sempre que solicitada, documentos que comprovem a
procedéncia do fornecimento;

54.8 - comunicar a Prefeitura Municipal de Piratba qualquer anormalidade
de cardter urgente referente o fornecimento e prestar os
esclarecimentos julgados necessarios;

549- manter, durante o fornecimento, em compatibilidade com as
obrigacdes a serem assumidas todas as condigdes de habilitagdo e
qualificagdo exigidas neste Pregao.

DAS OBRIGACOES SOCIAIS, COMERCIALIS E FISCAIS
55. A licitante vencedora caber, ainda:

55.1- assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e
obrigacdes sociais previstos na legislagao social e trabalhista em vigor,
obrigando-se a salda-los na época propria, vez que os seus empregados
ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a Prefeitura
Municipal de Piratba;

55.2- assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e
obrigagdes estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes de
trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus
empregados quando do fornecimento ou em conexdo com ele, ainda
que acontecido em dependéncia da Prefeitura Municipal de Piradaba;

55.3 - assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou
penal, relacionadas ao fornecimento, originariamente ou vinculada
por prevencao, conexao ou contingéncia; e

55.4 - assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais
resultantes da adjudicagdo deste Pregao.

56. A inadimpléncia da licitante vencedora com referéncia aos encargos
estabelecidos na condigdo anterior, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a
Administracao da Prefeitura Municipal de Piratba, nem podera onerar o objeto deste Pregao,
razdo pela qual a licitante vencedora renuncia expressamente a qualquer vinculo de
solidariedade, ativa ou passiva, com a Prefeitura Municipal de Piratba.

DA PRESTACAO DOS SERVICOS

57. A CONTRATADA devera prestar os servicos de acordo com exigéncias

contidas no edital, de acordo com as instrugdes do Secretario responsavel, primando pela

qualidade dos servicos prestados.

57.1 Toda e qualquer chamada da contratante, sera de no maximo duas vezes por

semana com o prazo para atendimento de 24 (vinte e quatro) horas, por parte da contratada.
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57.2 Correra por conta da empresa vencedora o fornecimento de todo material, mao
de obra e ferramentas, para realizagdo dos servigos aqui licitados.

DO ACOMPANHAMENTO, DA FISCALIZACAO E DA ATESTACAO

58. A fiscalizacdo da prestacao dos servigos devera ser efetuada por servidor
designado para este fim conforme indicado pelo Secretario requisitante. A empresa vencedora
quando solicitada tera o prazo de 24 horas (vinte e quatro horas), para o atendimento a
“Solicitacao dos Servicos”, desta Prefeitura.

DA DESPESA
59. A despesa com a contratagdo dos servigos objeto do presente Edital est4 a cargo de
elemento orcamentario na seguinte dotacao:

- 0202.04.122.0001.2.004 - 3.3.90.39 - Manutencao da Secretaria Municipal de Administragao -
Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica - Ficha 021.

DO PAGAMENTO

60. Entregue e aceita a prestacdo do objeto, o pagamento devido sera efetuado
em até 30 (trinta) dias ap6s a entrega da nota fiscal de prestacao de servicos, juntamente com
as certiddes negativas necessarias.

61. A Prefeitura Municipal de Piratiba reserva-se o direito de recusar o
pagamento se, no ato da atestacdo, a prestagdo dos servigos ndo estiver de acordo com a
especificagdo apresentada e aceita (Anexo I do edital).

62. A Prefeitura Municipal de Piratiba podera deduzir do montante a pagar os
valores correspondentes a multas ou indenizagdes devidas pela licitante vencedora, nos termos
deste Pregao.

63. Nenhum pagamento serd efetuado a licitante vencedora enquanto pendente
de liquidacdo qualquer obrigagdo financeira, sem que isso gere direito a alteracdo dos precos
das ligagdes, ou de atualizacdo monetaria por atraso de pagamento.

DO AUMENTO OU SUPRESSAO

64. No interesse da Prefeitura Municipal de Piratiba, o valor inicial atualizado da
Nota de Empenho poderd ser aumentado ou suprimido ato o limite de 25% (vinte e cinco por
cento), conforme disposto no artigo 65, paragrafos 1° e 2°, da Lei Federal n° 8.666/93.

65. A licitante vencedora fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des licitadas, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessdria;
66.1 - Nao podendo nenhum acréscimo ou supressdao exceder o limite
estabelecido nesta condigao, exceto as supressoes resultantes de acordo
entre as partes.
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DAS PENALIDADES

67. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste Pregdo, a Administracdo da
Prefeitura Municipal de Piratiba podera, garantida a prévia defesa, aplicar a licitante vencedora
as seguintes sangdes:

67.1 - adverténcia;

67.2- multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso e por
ocorréncia de fato em desacordo com o proposto e o estabelecido no
edital, até o maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor total da
ordem de fornecimento, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze)
dias corridos, uma vez comunicados oficialmente;

67.3 - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da nota de empenho,
no caso de inexecucao total ou parcial do objeto contratado, recolhida
no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contado da comunicacao oficial;

67.4 - suspensao temporaria de participar em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracdo da Prefeitura Municipal de Piradba,
pelo prazo de até 02 (dois) anos;

67.5- declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo  Publica enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd
concedida sempre que a licitante ressarcir a Administracdo da
Prefeitura Municipal de Piratiba pelos prejuizos resultantes e depois
de decorrido o prazo da sangado aplicada com base no subitem anterior.

68. Ficara impedida de licitar e de contratar com a Administracdo da Prefeitura
Municipal de Piradba, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, garantido o direito prévio da citacao
e da ampla defesa, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, a licitante
que:

68.1- ensejar o retardamento da execugao do objeto deste Pregao;

68.2 - ndo mantiver a proposta, injustificadamente;

68.3 - comportar-se de modo inidéneo;

68.4 - fizer declaracao falsa;

68.5 - cometer fraude fiscal;

68.6 - falhar ou fraudar na execucao do contrato.

69. Pelos motivos que se seguem, principalmente, a licitante vencedora estara
sujeita as penalidades tratadas na condigdo anterior:
69.1 - pela prestacdo dos servicos, desconformidade com o edital;
69.2 - pelo descumprimento dos prazos e condi¢oes previstos neste Pregao.
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70. Além das penalidades citadas, a licitante vencedora ficard sujeita, ainda, ao
cancelamento de sua inscricdo no Cadastro de Fornecedores da Prefeitura Municipal de
Piratuba e, no que couberem as demais penalidades referidas no Capitulo IV da Lei Federal n.°
8.666/93.

71. Comprovado impedimento ou reconhecida forca maior, devidamente
justificado e aceito pela Administracdo da Prefeitura Municipal de Piratiba, em relagdo a um
dos eventos mencionados neste Edital, podera a licitante vencedora ficar isenta das penalidades
mencionadas.

72. As sangdes de adverténcia, suspensdo temporaria de participar em licitagdo e
impedimento de contratar com a Administracdo da Prefeitura Municipal de Piradba, e
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Pablica poderao ser
aplicadas a licitante vencedora juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a
serem efetuados.

DA IMPUGNACAO DO EDITAL

73. Qualquer pessoa, fisica ou juridica, é parte legitima para solicitar
esclarecimentos, providéncias ou impugnar este edital, desde que encaminhada com
antecedéncia de até 05 (cinco) dias tteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
conforme artigo 41 § 1° da Lei Federal n.° 8.666/93 e suas alteracdes.

74. Quando acolhida a peticao contra este edital, serda designada nova data para a
realizacdo deste Pregao.
75. Decaira do direito de impugnar os termos deste edital perante a Administragao

da Prefeitura Municipal de Piratba a licitante que ndo o fizer até o segundo dia tutil que
anteceder a data prevista para a abertura dos envelopes “Proposta” e “Documentacdo”,
apontando as falhas ou irregularidades que o viciariam, hip6tese em que tal comunica¢do nao
terd efeito de recurso, conforme artigo 41 § 2° da Lei federal n.° 8.666/93 e suas alteracdes.

76. A solicitagdo de esclarecimentos, de providéncias ou de impugnacdo devera
ser comunicada a Pregoeira, logo ap0s ter sido protocolizada no Servico de Protocolo, situado
no edificio-sede da Prefeitura Municipal de Piradba.

77. A impugnacao feita tempestivamente ndo impedird a licitante de participar
deste processo licitatorio até o transito em julgado da decisdo a ela pertinente, caso a decisdao
sobre a peticdo nao seja prolatada antes da data marcada para o recebimento e abertura dos
envelopes “Proposta” e “Documentacdo”.

DO VALOR TOTAL ESTIMADO DA LICITACAO

78. O valor total estimado para o fornecimento do objeto deste edital é de R$
74.799,96 (Setenta e quatro mil setecentos e noventa e nove reais e noventa e seis centavos)
conforme disposto no art. 40 da Lei Federal n.® 8.666/93 e suas alteragdes, de acordo com os
respectivos orgamentos anexos ao processo licitatério em epigrafe.
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DAS CONSIDERACOES FINAIS

A licitante devera citar em sua proposta, ou encaminhar posteriormente, o nome e o
namero do telefone, para possiveis contatos, da pessoa que ficara responséavel pelo fornecimento do
objeto deste Pregdo, caso seja a vencedora.

79.

80.

Em caso de davida, a interessada devera contatar a Pregoeira designado para este
Pregdo, da Prefeitura Municipal de Piratba, no Setor de Licitacdes, ou ainda pelo telefone: (32) 3573-
1575, no horario das 12 as 18 horas, para obtencdo dos esclarecimentos que julgar necessarios.

O critério da Administracdo da Prefeitura Municipal de Piratiba, este Pregao

ser anulado, se houver ilegalidade de oficio ou por provocacdo de
terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado; ou
ser revogado, a juizo da Administracdo da Prefeitura Municipal de
Piratba, se for considerado inoportuno ou inconveniente ao interesse
publico, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta; ou

ter sua data de abertura dos envelopes “Proposta” e “Documentagao”
transferida, por conveniéncia exclusiva da Administragdo da
Prefeitura Municipal de Piratiba.

Serd observado, ainda, quanto ao procedimento deste Pregdo:

DO PREGAO

81.

podera:
81.1-
81.2-
81.3-

82.
82.1 -
82.2-
823 -

DOS ANEXOS

83.

a anulacdo do procedimento licitatério por motivo de ilegalidade nao
gera obrigacdo de indenizar, ressalvado o disposto no paragrafo tinico
do art. 59 da Lei Federal n.° 8.666/93;

a nulidade do procedimento licitatério induz a da nota de empenho,
ressalvado, ainda, o dispositivo citado na alinea anterior; e

no caso de desfazimento do processo licitatorio, fica assegurado o
contraditério e a ampla defesa.

Sdo partes integrantes deste edital os seguintes anexos:

ANEXO1- Termo de Referéncia;

ANEXO II - Modelo de Procuracao;

ANEXO III - Modelo de Declaracdo a ser apresentada em caso de fato
impeditivo;

ANEXO 1V - Declaragao que ndo emprega menot; e,

ANEXO V - Modelo de declaracao de que cumpre os requisitos de habilitacao.
ANEXO VI - Declaragao de ME e/ ou EPP, conforme Lei Complementar n.® 123 /2006;

€,
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ANEXO VII- Minuta de Contrato de Prestacao de Servicos

DO FORO

84. As questdes decorrentes da execugdo deste instrumento, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca de
Guarani/MG, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Municipio de Piratba, em 29 de Marco de 2023.

ANA CAROLINA VIEIRA LAMAS
Pregoeira

ASSESSORIA JURIDICA:
Atendendo as determinacdes legais, declaro estar de acordo com o presente
edital. Devendo o extrato do presente edital, ser publicado conforme legislacdo em vigor,

obedecendo ao prazo legal pertinente a modalidade pregao presencial, conforme exigido na
Lei Federal n.° 10.520/2002.

Marconi Bomtempo de Almeida
OAB/MG 115.550
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ANEXO1
TERMO DE REFERENCIA

PREGAO PRESENCIAL N° 003/2023
PROCESSO LICITATORIO N° 028/2023

Planilha de referéncia para elaboracdo da proposta contendo descrigao, quantitativo e preco do
item.

Observacao: Os precos contidos na planilha abaixo resultaram de ampla pesquisa de
mercado. Ao elaborar a Proposta Comercial, o licitante devera usar os valores contidos nesta
planilha como referéncia propondo valor igual ou inferior, pois nao serao aceitos valores
superiores aos precos obtidos através da pesquisa de mercado.

ESPECIFICACAO DETALHADA DA PRESTACAO DE SERVICOS:
1- OBJETO

1.1. Contratagdo de Microempresa ME, Empresa de Pequeno Porte EPP ou equiparadas (todos
os beneficiados pela LC 123/06) especializada para prestacdo de servicos de assessoria na area
de comunicagdo social, conforme Termo de Referéncia constante no presente Edital.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1 - A Contratacdo dos servicos supracitados se faz necessaria para que
sejam feitas as divulgacdes dos trabalhos realizados em prol do
Municipio e os futuros acontecimentos, oferecendo a populacdo
transparéncia e informacdo de todos os atos através dos meios de
divulgacao oficiais e das redes sociais.

2.2 - A ampla divulgagdo de campanhas e informativos, nos tempos atuais,
é de suma importancia para o sucesso dos objetivos pretendidos,
alcancando um maior numero de cidaddos alvo das agdes da
Administracao.

Da justificativa para enquadramento como bens comuns

2.2 - O objeto deste instrumento pode ser considerado como bem comum,
pois, conforme prevé o paragrafo tnico do Art. 1° da Lei n°® 10.520/02,
a classificagdo do bem ou o servigo serd comum quando for possivel
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estabelecer, para efeito de julgamento das propostas, mediante
especificagdes utilizadas no mercado, padrdes de qualidade e
desempenho peculiares ao objeto e descritos de forma objetiva no
instrumento convocatoério, ndo acarretando prejuizos a Administragao.

2.3 - A licitagdo, dessa forma, para prestacao dos servicos/fornecimentos,
objeto deste Termo de Referéncia, sera realizada por meio da
modalidade de licitacdo Pregdo Presencial, do tipo Menor Preco, na
forma prevista no art. 45, §1°, I da Lei n° 8.666/93.

3 - DO CRITERIO DE JULGAMENTO

3.1 - Devera ser adotada como critério para contratacao a licitante que apresentar o
Menor prego por item.

4 - DOS REQUISITOS PARA CONTRATACAO

4.1 - A CONTRATADA deverd assegurar o pleno cumprimento das
obrigacdes no prazo estipulado, na quantidade e qualidade dos
servigos especificados e contidos neste termo.

5 - DA DESCRICAO E VALOR DE REFERENCIA

ITEM QUANT | UNID. DESCRICAO Valor Unitario / Valor Total
IDADE / Mensal
MES
Serv. Contratacdo de pessoa juridica
01 12 / Més | para pr-estagéo de s,ervigos de R$ 6.233,33 RS 74.799,96
assessoria na area de
comunicagao social
Valor Total por extenso Setenta e quatro mil setecentos e noventa e | R$ 74.799,96
nove reais e noventa e seis centavos.

5- DA PRESTACAO DOS SERVICOS

6.1 - A CONTRATADA devera prestar os servigos técnicos com suporte no
desenvolvimento das atividades do municipio de Piratba - MG, de
acordo com as legislacbes vigentes, compreendendo os seguintes
topicos e descritivos:
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a) MARKETING DIGITAL - Personalizagao, padronizacdo, criacdo de
web posts, monitoramento de comentarios e geragao de contetdo para
redes sociais (Facebook, Instagram e site oficial), minimo de trés
publicacdes institucionais por semana; publicagio de obras e
realizagOes + datas comemorativas + uma dica ou noticia por semana;

b) DESIGN - Criacao de pecas para campanhas e producao de panfletos,
folders, revistas, placas, outdoors, arte para uniformes e materiais
institucionais, etc.

c) INFORMATIVOS - Criagao de informativo com contetdo variado,
envolvendo obras, satide, cultura, assisténcia social, educacdo e
financas, mantendo a total transparéncia das ac¢des administrativas
municipais;

d)  DIRECAO E ROTEIRIZACAO - Producio e direcdo de roteiros de
videos e/ou programetes para redes sociais; - Producdo de roteiros
para videos institucionais; Roteirizagdo, producao e gravagao de spots
para rddio e/ou carro de som; utilizacdo para a rddio local para
veiculagdo permanente de projetos realizados e em andamento, além
de campanhas socioeducativas, filantropicas e de utilidade puablica;

e) BOLETIM SEMANAL - Criacdo de Boletim Semanal contendo as
realizacOes das diversas secretarias municipais para divulgagdo nas
redes sociais e site oficial;

f) CANAIS DE VEICULACAO DE VIDEO - Criacio de canal no
YouTube, Instagram e outros para exibicdo dos videos e lives na
internet;

9) PROMOCAO E ORGANIZACAO DE EVENTOS - Planejar e
organizar os cerimoniais dos eventos educacionais, inauguracdes de
obras, lancamento de campanhas diversas etc.;

h) ACOES EDUCATIVAS E DE UTILIDADE PUBLICA - Acompanhar as
campanhas dos governos do Estado e Federal e replicd-las dentro do
municipio, personalizando todo material com a identidade local e veiculos
disponiveis na cidade;
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CURSOS DE CAPACITACAO DIGITAL - Organizar curso basico
para que os secretarios se familiarizem com os recursos da internet
REDES SOCIAIS - Desenvolvimento e alimentacdo didria com
noticias e agdes da administracdo municipal, promovendo a integragao
com Redes Sociais - Integracdo com Youtube - Integracao com Google
Maps - Cadastro em Sites de Busca);

REUNIAO ESTRATEGICA SEMANAL - ASSESSORIA
INSTITUCIONAL - O trabalho de assessoria institucional estratégica
tem como objetivo trazer novas ideias, ajudar a administragao a tomar
decisdes assertivas em comunicacdo organizacional e definir uma
agenda estratégica e otimizada das a¢des municipais.

CAMPANHAS DE CONSCIENTIZACAO SOCIAL - orientacdo e
conscientizacdo da populacdo acerca de fatos e/ou valores relevantes
para a comunidade, por exemplo: a cidadania, campanhas de satde,
rotinas escolares e administrativas, entre outros.

INFORMATIVO MENSAL - Criar e elaborar um Informativo Mensal
Digital com as principais noticias do periodo em acdes e medidas
realizadas em beneficio da coletividade.

BOLETIM DIARIO COVID-19 e outros surtos pandémicos - Criacio
e atualizacdo didria dos dados referentes a pandemia do Covid-19 no
municipio, com as informagdes a serem repassadas pela Secretaria
Municipal de Satude;

CAMPANHAS EDUCATIVAS E PUBLICACOES COVID-19,
DENGUE E DEMAIS SURTOS PANDEMICOS - Criagio de
contetido, webposts e campanhas educativas relacionadas a Campanha
Nacional de Imunizagao contra a Covid-19 e as principais medidas de
prevencao e orienta¢des de satde para se evitar a contaminagdo da
doenca.

SERVICO DE FOTOGRAFIA E CINEGRAFIA - Realizacdo de
servico de fotografia e cinegrafia, através de profissional capacitado,
dos eventos, campanhas, cerimoniais, reunides, inauguracoes, etc.

Pagina 25 de 38



PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAUBA
Rua Opema4, 610 - Centro - CEP: 36.170-000 - Piratba - MG
Telefax: (32) 3573 1575 - 3573 1698

6.2 Os trabalhos serao desenvolvidos, no minimo por um profissional
que esteja cursando ou formado na drea de atuagcao compativel com o
objeto contratado e supervisionado pelo seguinte profissional:

Relacao de Profissionais Carga horaria minima
semanal de servico
prestado

Profissional 30

6.2.1- Parte da carga horaria especificada no quadro acima podera ser cumprida em
outros locais considerando a necessidade de execuc¢ao de atividades externas.

6.3 - O profissional da CONTRATADA devera realizar 30 (trinta) horas semanais
de modo presencial na sede da CONTRATANTE, devendo reunir-se
semanalmente com secretarios e servidores (mediante agendamento e
cronograma) e tracar o plano de acdo estratégico de comunicacao buscando
melhorias e 0 avanc¢o dos setores em ambiente interno e externo.

6.3.1- Parte da carga horaria acima podera ser cumprida em outros locais considerando
a necessidade de execucao de atividades externas.

6.4. Os equipamentos necessdrios para a realizagdio dos servicos serdo de
responsabilidade da CONTRATADA.

6.5 - A qualquer tempo o Contratante poderé solicitar ao Contratado, a substitui¢ao
dos profissionais integrantes da equipe técnica, por outro, com qualificagdes
idénticas ao do substituido.

6.6 - Considerando a pluralidade de servigos objeto desta contratacdo, podera
ocorrer a subcontratacdo parcial dos servigos (por exemplo: cinegrafista,
fotégrafo, designer grafico, desenvolvedor de website), sendo de inteira
responsabilidade da Contratada qualquer falha na execugao, bem como todos os
defeitos provenientes de utilizagdo inadequada de materiais.

7 - DA FISCALIZACAO

7.1 - Nos termos do art. 67, § 1°, da Lei N° 8.666/93, a CONTRATANTE designara
um gestor para acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, anotando em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucao e determinando o
que for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados;
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7.2 - A CONTRATADA deverd indicar um preposto para, se aceito pela
CONTRATANTE, representa-la na execugao do contrato;

7.3 - Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo, inerentes ao objeto do contrato, deverdo
ser prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem 6nus a CONTRATANTE;

7.4 - Nao obstante a CONTRATADA seja a tnica e exclusiva responsavel pela
execugdo, a CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
tiscalizagdo sobre a prestacao do servico, diretamente pelo Fiscal designado.

8 - DA PROPOSTA

8.1 - A proposta deverd ser apresentada de forma clara e concisa nos totais
solicitados e de acordo com as especificacdes técnicas contidas no anexo III.

8.2 - A proposta devera ter validade minima de 60 (sessenta) dias.
9 - FORMA DE CONTRATACAO
9.1 - A contratacao sera efetuada com assinatura do Contrato.

A prestagdo dos servicos serd realizada por um periodo de 12 meses.

Assinatura do representante
CNPJ/CPF..........

OBS.: Formular proposta de acordo com exigéncias contidas neste edital, observando o

disposto nos itens referentes a Proposta, Precos e Prazos.

OBS.: Imprimir proposta em papel timbrado.
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ANEXO II
PROCURACAO
Pelo presente instrumento Empresa estabelecida em
a Rua/ praca
, com ato consecutivo (e/ou ultima alteragdo)
registrado(s) sob n° , no(a) , por seu
representante legal adiante assinado, Senhor , (nacionalidade,

estado civil, profissdo, enderego, identidade, CPF) nomeia e constitui seu procurador
, (nacionalidade, estado civil, profissao, endereco, identidade, CPF),
outorgando-lhe poderes “ad extra judicia” para fim especifico de representacdo da citada
outorgante, durante o processamento de procedimento licitatério instaurado sob modalidade
de Pregao pela Prefeitura de Piratitba- MG, no termos das respectivas condi¢des constantes do
Edital n° PREGAO PRESENCIAL n.° 003/2023, PROCESSO LICITATORIO n.° 028/2023,
podendo referido procurador encaminhar e/ou apresentar documentos de habilitacdo e ou
propostas, impugnar proposta, dar lances, assinar atas, interpor e subscrever recursos
administrativos, firmar quaisquer documentos pertinentes a sobredita licitagdo, enfim, praticar
todos os atos que se fizerem necessarios ao fiel cumprimento do presente mandato, dando-se
tudo por bom, firme e valioso.

Local, data.

ASSINATURA
(FIRMA RECONHECIDA DO OUTORGANTE)

(DOCUMENTO DEVIDAMENTE AUTENTICADO)
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Tag,

et
PIRAUBA

ANEXO III

DECLARACAO DE FATO IMPEDITIVO

DECLARO, sob as penas da lei, a inexisténcia de fatos impeditivos que obstaculizem a
habilitagdo no PREG n.° 003/2023, PRC n.° 028/2023, referentes a empresa
CNPJ com sede na

Piratba, MG, de de 2023.

Ass. Responsavel

Observacao: emitir em papel que identifique a empresa participante.
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ANEXO IV
DECLARACAO
......................... , inscrito no CNPJ n° ........, por intermédio de seu representante legal o (a) Sr (a)
................... , portador(a) da Carteira de Identidaden®..............e do CPFn° ............, DECLARA, para fins

do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854,
de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ( )

(representante legal).

OBS: em caso afirmativo, assinar a ressalva acima.

Observacgoes: emitir em papel que identifique a licitante.
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Tag,

et
PIRAUBA

ANEXO V

DECLARACAO DE QUE ATENDE PLENAMENTE AO EDITAL
(Modelo)

No6s, da empresa, , CNPJ] n° , localizada
,na Cidade de , afirmamos de que estamos
cientes de todos os termos do Edital PREG n.° 003/2023, PRC n.® 028 /2023, da Prefeitura de Piratba, e
ainda, que cumprimos a todas as exigéncias contidas no mesmo.

Local, data.

Assinatura do representante legal da empresa

Obs.: Esta declaracao é um dos documentos de credenciamento da empresa, ou seja, devera
vir externa aos envelopes.
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO

Processo n°. PRC 028/2023 - Pregao Presencial n°. 003/2023

A empresa , inscrita no CNPJ] n°
, por seu representante legal o Sr. (a) , portador
da cédula de identidade n° e do CPF n° ,

DECLARA, sob as penas da Lei, para fins do disposto no Inciso III do Artigo 1° da
Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006, que cumpre os requisitos nela estabelecidos.

Declaro ainda, que ndo existe qualquer impedimento entre os previstos nos
Incisos do §4° do Artigo 3° da Lei Complementar n.® 123 /2006.

Por ser verdade, firmo a presente.

Local e Data

Nome e assinatura da Licitante

Obs.: Esta declaracao é um dos documentos de credenciamento da empresa, ou seja, devera vir
externa aos envelopes.
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ANEXO VII

MINUTA DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS QUE
ENTRE SI FAZEM O MUNICIPIO DE PIRAUBA - MG,
E SOB AS CLAUSULAS E CONDICOES
SEGUINTES:

Sdo partes neste Contrato, através de seus representantes no final nomeados como:
CONTRATANTE, o MUNICIPIO DE PIRAUBA - MG, entidade de direito ptblico, CNPJ n.°
18.554.147/0001-99, sediada a Rua Opemad, 610 - Centro, na cidade de Pirauba - MG, e aqui
representado pelo Exmo. Sr. Prefeito Municipal, Adriano Carvalhaes Gravina, e, como

CONTRATADO (A) inscrita no CNPJ sob o n.° devidamente
inscrito(a) no CPF sob o n.° , com sede na Avenida/Rua/Praca na
cidade de e CEP e nos termos constantes da Lei Federal n.° 8.666/93 e suas

alteracoes, Lei Federal n.°10.520/2002, oriundo do PRC n.® 028/2023, Pregdo Presencial n.°
003/2023, regendo-se pelas clausulas e condicdes seguintes, tém entre si como justo e
contratado:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

- Conforme homologagao do PRC n°. 028 /2023, Pregao Presencial n.® 003 /2023, constitui objeto
do presente contrato a Contratacdo de Microempresa ME, Empresa de Pequeno Porte EPP ou
equiparadas (todos os beneficiados pela LC 123/06) especializada para prestagdo de servigos de
assessoria na drea de comunicagdo social, conforme Termo de Referéncia constante no presente
Edital, para prestacdo dos servicos por um periodo de 12 meses, nas seguintes areas:

i) MARKETING DIGITAL - Personalizagdo, padronizagdo, criacdo de
web posts, monitoramento de comentérios e geracdo de contetido para
redes sociais (Facebook, Instagram e site oficial)) minimo de trés
publicacdes institucionais por semana; publicacio de obras e
realizagOes + datas comemorativas + uma dica ou noticia por semana;

) DESIGN - Criagdo de pegas para campanhas e produgao de panfletos,

folders, revistas, placas, outdoors, arte para uniformes e materiais
institucionais, etc.
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k) INFORMATIVOS - Criagdo de informativo com contetdo variado,
envolvendo obras, satude, cultura, assisténcia social, educacdo e
financas, mantendo a total transparéncia das ac¢des administrativas
municipais;

) DIRECAO E ROTEIRIZACAO - Producio e direcio de roteiros de
videos e/ou programetes para redes sociais; - Producdo de roteiros
para videos institucionais; Roteirizacdo, producao e gravacdo de spots
para rddio e/ou carro de som; utilizacdo para a rddio local para
veiculagdo permanente de projetos realizados e em andamento, além
de campanhas socioeducativas, filantrépicas e de utilidade publica;

m)  BOLETIM SEMANAL - Criacdo de Boletim Semanal contendo as
realizagdes das diversas secretarias municipais para divulgacdo nas
redes sociais e site oficial;

n) CANAIS DE VEICULACAO DE VIDEO - Criacio de canal no
YouTube, Instagram e outros para exibicdo dos videos e lives na
internet;

0) PROMOCAO E ORGANIZACAO DE EVENTOS - Planejar e
organizar os cerimoniais dos eventos educacionais, inauguracdes de
obras, lancamento de campanhas diversas etc.;

p) ACOES EDUCATIVAS E DE UTILIDADE PUBLICA - Acompanhar as
campanhas dos governos do Estado e Federal e replica-las dentro do
municipio, personalizando todo material com a identidade local e veiculos
disponiveis na cidade;

r CURSOS DE CAPACITACAO DIGITAL - Organizar curso bésico
para que os secretarios se familiarizem com os recursos da internet
REDES SOCIAIS - Desenvolvimento e alimentacdo didria com
noticias e agdes da administragdo municipal, promovendo a integracao
com Redes Sociais - Integracdo com Youtube - Integracao com Google
Maps - Cadastro em Sites de Busca);

S) REUNIAO ESTRATEGICA SEMANAL - ASSESSORIA
INSTITUCIONAL - O trabalho de assessoria institucional estratégica
tem como objetivo trazer novas ideias, ajudar a administragdo a tomar
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decisOes assertivas em comunicacdo organizacional e definir uma
agenda estratégica e otimizada das acdes municipais.

t) CAMPANHAS DE CONSCIENTIZACAO SOCIAL - orientacdo e
conscientizacdo da populacao acerca de fatos e/ou valores relevantes
para a comunidade, por exemplo: a cidadania, campanhas de satde,
rotinas escolares e administrativas, entre outros.

u) INFORMATIVO MENSAL - Criar e elaborar um Informativo Mensal
Digital com as principais noticias do periodo em agdes e medidas
realizadas em beneficio da coletividade.

V) BOLETIM DIARIO COVID-19 e outros surtos pandémicos - Criacao
e atualizagado didria dos dados referentes a pandemia do Covid-19 no
municipio, com as informagdes a serem repassadas pela Secretaria
Municipal de Satude;

w) CAMPANHAS EDUCATIVAS E PUBLICACOES COVID-19,
DENGUE E DEMAIS SURTOS PANDEMICOS - Criagio de
contetdo, webposts e campanhas educativas relacionadas a Campanha
Nacional de Imunizacao contra a Covid-19 e as principais medidas de
prevencao e orientacdes de satde para se evitar a contaminagdo da
doenca.

X) SERVICO DE FOTOGRAFIA E CINEGRAFIA - Realizacao de
servico de fotografia e cinegrafia, através de profissional capacitado,
dos eventos, campanhas, cerimoniais, reunides, inauguracoes, etc.

- O profissional da CONTRATADA devera realizar 30 (trinta) horas semanais
de modo presencial na sede da CONTRATANTE, devendo reunir-se
semanalmente com secretirios e servidores (mediante agendamento e
cronograma) e tracar o plano de acdo estratégico de comunicacao buscando
melhorias e 0 avang¢o dos setores em ambiente interno e externo.

Parte da carga horaria acima podera ser cumprida em outros locais considerando a
necessidade de execuc¢ao de atividades externas.

Os equipamentos necessarios para a realizacdo dos servicos serdo de responsabilidade
da CONTRATADA.
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A qualquer tempo o Contratante poderd solicitar ao Contratado, a substituicao dos
profissionais integrantes da equipe técnica, por outro, com qualificagdes idénticas ao do
substituido.

Considerando a pluralidade de servigos objeto desta contratacdo, poderd ocorrer a
subcontratacdo parcial dos servicos (por exemplo: cinegrafista, fotégrafo, designer
grafico, desenvolvedor de website), sendo de inteira responsabilidade da Contratada
qualquer falha na execugdo, bem como todos os defeitos provenientes de utilizagdo
inadequada de materiais.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR DA PRESTACAO DOS SERVICOS

2.1 - O CONTRATANTE pagara ao CONTRATADO, pela prestagdo dos servigos profissionais
objeto do presente contrato, os seguintes valores:

2.1.1 - O presente contrato tem o valor de R$
2.2.1 - Nos precos estao incluidas todas e quaisquer despesas da CONTRATADA, necessarias
a execucao dos servigos, incluindo cinegrafista, fotégrafo, designer grafico, desenvolvedor de
website e suporte técnico relativo aos softwares aplicativos disponibilizados a
CONTRATANTE, conforme previsto neste contrato, considerando - se todos os custos diretos
e indiretos, inclusive despesas administrativas,, tributos, despesas fiscais, transporte, 6nus
previdencidrios e trabalhistas, seguro e demais encargos e obrigagdes.

2.2 - Os valores dos servigos ficardo fixos e irreajustaveis.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

3.1 - O Contrato tera vigéncia até iniciando a partir da data de sua assinatura do
presente, podendo ser prorrogado conforme disposto no artigo 57 e seus incisos da Lei Federal
n.° 8.666/93 e suas alteragoes.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES
I - DA CONTRATANTE:
A) Manter comissao para acompanhar a prestacao de servicos, objeto deste contrato;
B) Efetuar os pagamentos em conformidade com os critérios definidos na clausula quarta;
C) Notificar a Contratada, fixando-lhe prazo para corrigir irregularidades encontradas na
execucdo do objeto deste contrato;
D) Assegurar, respeitadas suas normas internas, o acesso do pessoal da CONTRATADA
aos locais onde serdo prestados os servigos;
E) Fornecer toda orientacdo ou informagao necesséria para que a CONTRATADA possa
desempenhar seu trabalho;
F) Responsabilizar-se pelo transporte de equipamentos a sede da CONTRATADA, caso
seja necessario, com vistas ao desenvolvimento das atividades mais complexas.
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IT - DA CONTRATADA:

A) Prestar os servicos de acordo com a solicitacdo da Contratante e no prazo estipulado;

B) Organizar a prestacdo técnica dos servigos, a fim de realiza-los eficientemente;

C) Fornecer informacgdes e assisténcia completa bem como dirimir qualquer davida e
prestar esclarecimento acerca dos servicos em andamento;

D) Fornecer, sob sua inteira responsabilidade, toda a mao-de-obra necessaria a fiel e
perfeita execucdo deste contrato;

E) Participar a Contratante a ocorréncia de qualquer fato ou condicdo que possa impedir
ou atrasar o fornecimento, no todo o em parte, indicando medidas para corrigir a
situacao;

F) Prestar os servigos seguindo as especificacdes/normas estabelecidas pela Contratante
no edital da licitacao;

G) Responsabilizar-se pelo controle de qualidade dos servigos fornecido;

H) Responsabilizar-se pelo transporte dos profissionais até o endereco determinado pela
Contratante;

I) Executar os servigos contratados de acordo com a Lei aplicavel. Nao divulgar quaisquer
informacoes de propriedade ou confidencial, referentes aos servicos, ao contrato ou aos
negocios ou operacdes da Prefeitura Municipal de Piratba, sem o prévio consentimento
por escrito da Administragao.

CLAUSULA SEXTA - DA RESCISAO

Constitui motivo para rescisdo do presente contrato o ndo cumprimento de qualquer de suas
clausulas e condi¢des, bem como os motivos previstos nos artigos 78 e 79 da Lei Federal n.°
8.666/93 e suas alteragoes.

CLAUSULA SETIMA - DAS PENALIDADES
7.1 - A Contratada ficard sujeita as sang¢des administrativas previstas nos artigos 86 e 87 da Lei
n.° 8.666/93, pelo ndo cumprimento de qualquer destas cldusulas contratuais e condigdes
dispostas no edital. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste Pregdo, a Administracdo
da Prefeitura Municipal de Piratiba, podera garantida a prévia defesa, aplicar a licitante
vencedora as seguintes sangoes:
7.1.1 - adverténcia;
7.1.2 - multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso e por ocorréncia de
fato em desacordo com o proposto e o estabelecido no edital, até o maximo de 10%
(dez por cento) sobre o valor total da ordem de servigos, recolhida no prazo
maximo de 15 (quinze) dias corridos, uma vez comunicados oficialmente;
7.1.3 - multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total da nota de empenho, no caso de
inexecucao total ou parcial do objeto contratado, recolhida no prazo de 15 (quinze)
dias corridos, contado da comunicacao oficial;
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7.1.4 - suspensao tempordria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com
a Administracdo da Prefeitura Municipal de Piratba, pelo prazo de até 02 (dois)
anos;

7.1.5 - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Pablica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade,
que serad concedida sempre que a licitante ressarcir a Administragdo da Prefeitura
Municipal de Pirataba pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da
sancao aplicada com base no subitem anterior.

7.2 - No caso de perda de prazos judiciais, desde que por culpa exclusiva do CONTRATADO,
podera a CONTRATANTE, rescindir o contrato, sem prejuizo da aplicacdo das demais sangdes
supracitadas, restardo a critério do CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1 - A despesa decorrente do presente termo de contrato correrd a conta da seguinte dotagao
orcamentaria:

- 0202.04.122.0001.2.004 - 3.3.90.39 - Manutencao da Secretaria Municipal de Administragao -
Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica - Ficha 021.

CLAUSULA NONA - DAS DISPOSICOES FINAIS
9.1 - O CONTRATADO poderé usar, sem prejuizo da rotina dos servicos das reparti¢des, os
materiais, equipamentos e meios de comunicagao de que o CONTRATANTE dispde.

CLAUSULA DECIMA - DO FORO

10.1 - As partes elegem o Foro da Comarca de Guarani - MG para dirimir qualquer dtvida ou
questdo oriunda do presente contrato ou dele decorrente.

E por estarem, assim, justos e contratados assinam o presente instrumento em 02 (duas) vias
de igual teor e forma, depois de o terem lido e achado conforme o que ficou pactuado.

Piratba - MG, de de
CONTRATANTE CONTRATADA
Testemunhas:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
Assinatura: Assinatura:

Assessoria Juridica
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